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Zapytanie numer 1/TRAMP/2020
dotyczace $wiadczenia ustug w zakresie porad prawnych dla uczestnikéw
projektu ,, Trampolina do aktywnego zycia”,
realizowanego w ramach poddziatania 7.1.2 WRPO 2014 - 2020

Procedura prowadzona zgodnie z Wytycznymi w zakresie kwalifikowalnosci wydatkéw w ramach EFRR, EFS oraz FS
na lata 2014-2020

Informacje ogdlne

Zamawiajacy:

Fundacja Pomocy Wzajemnej Barka

Adres: 61-003 Poznan, ul. Sw. Wincentego 6/9
NIP 782-114-65-99

REGON 001415387

Data publikacji: 2020-12-17
Termin sktadania oferty: 2020-12-29

W zwigzku z realizacjg projektu ,Trampolina do aktywnego zycia” w ramach Poddziatania 7.1.2 Wielkopolskiego
Regionalnego Programu Operacyjnego (WRPO 2014 - 2020) wspodtfinansowanego ze srodkow Unii Europejskiej w
ramach Europejskiego Funduszu Spotecznego, zwracamy sie z prosbg o przedstawienie oferty dotyczacej swiadczenia
ustug w zakresie porad prawnych dla uczestnikdow projektu.

Tryb udzielenia zamdwienia

Zamowienie ponizej 50 tys. PLN netto udzielone jest zgodnie z zasada rozeznanie rynku. Nie podlega przepisom
ustawy Prawo Zamowien Publicznych. Niniejsze zapytanie zostato upublicznione na stronie internetowe;j
Zamawiajgcego www.barka.org. Zamodwienie stanowigce przedmiot niniejszego postepowania jest
wspotfinansowane przez Unie Europejskg w ramach Europejskiego Funduszu Spotecznego — Wielkopolskiego
Regionalnego Programu Operacyjnego - Poddziatanie 7.1.2.

Opis przedmiotu zamodwienia

Nazwa zamdéwienia: Zapytanie numer 1/TRAMP/2020 dotyczgce $wiadczenia ustug w zakresie porad prawnych dla
uczestnikow projektu , Trampolina do aktywnego zycia”, realizowanego w ramach poddziatania 7.1.2 WRPO 2014 —
2020.

Rodzaj i przedmiot zamoéwienia zgodnie ze Wspdélnym Stownikiem Zamoéwierr CPV
79111000-5- Ustugi w zakresie doradztwa prawnego

Czas trwania zamowienia: od dnia podpisania umowy (styczen 2021) do 2021-11-29

Wymiar czasowy ($redni): ok. 25 godzin miesiecznie. Podany wymiar czasowy jest wielkoscig srednig w okresie
realizacji przedmiotu zamoéwienia. Zamawiajgcy dopuszcza wystgpienie wiekszej liczby godzin miesiecznie, a takze
mniejszej liczby godzin miesiecznie, nie mniej jednak niz 5 godzin miesiecznie.

taczny (maksymalny) wymiar czasowy w okresie realizacji przedmiotu zamdwienia: 300 godzin.

1 godzina = 60 minut

Miejsce realizacji zamoéwienia: miasto Poznan
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Miejsce wykonywania przedmiotu Zamdwienia:
- w siedzibie Zamawiajacego,
- w siedzibie Wykonawcy.

Przedmiotem zamdwienia jest:
Swiadczenie ustug doradztwa prawnego dla uczestnikéw projektu , Trampolina do aktywnego zycia”

Do zadan Wykonawcy bedzie nalezato w szczegdlnosci:

e wsparcie w zakresie zadtuzen oraz kwestii alimentacyjnych,

e negocjacje w sytuacjach konfliktow mieszkaniowych,

e pomoc w prowadzeniu spraw karnych,

e pomoc w rozwigzywaniu sporow prawnych wptywajgcych na codzienne funkcjonowanie w srodowisku

e pomoc w rozwigzywaniu probleméw dotyczacych sytuacji mieszkaniowej (zakres: pozyskania mieszkan
socjalnych, oddtuzanie i innych wynikajacych z indywidualnej sytuacji mieszkaniowej),

e pomoc w kontakcie z kuratorami oraz komornikami,

e pisanie korespondencji prawnej (np. pism, odwotan, wyjasnien),

e reprezentowanie uczestnikow projektu przed sadami,

e udzielanie porad prawnych.

Proces realizacji_ustugi powinien rozpoczgé sie w terminie nie dtuzszym niz 3 dni robocze od dnia zgtoszenia
zapotrzebowania ze strony klienta.

Przedmiotem zamdwienia jest wybdr osoby/osob wykonujgcej/wykonujacych wyzej opisany przedmiot zamowienia.

Zamawiajgcy wymaga od Wykonawcy wskazania w ofercie osoby/oséb wykonujgcej/wykonujgcych czynnosci
sktadajace sie na przedmiot zamowienia.

Zamawiajacy nie dopuszcza mozliwosci sktadania ofert czesciowych i wariantowych.

Warunki udziatu w postepowaniu oraz opis sposobu dokonywania oceny ich spetniania

O udzielenie zamowienia mogg ubiegac sie wszyscy Wykonawcy spetniajgcy warunki udziatu w postepowaniu.

Przez Wykonawce nalezy rozumie¢ osobe fizyczng, osobe prawng albo jednostke organizacyjng nieposiadajgca
osobowosci prawnej, ktéra ubiega sie o udzielenie zamdwienia, ztozyta oferte lub zawarta umowe w sprawie
zamowienia.

Wykonawcy ubiegajacy sie o zamdwienie muszg posiadac niezbedng wiedze i doswiadczenie w szczegdlnosci musza:
a) posiadaé wyzsze wyksztatcenie prawnicze,
b) posiadac co najmniej 5-letnie udokumentowane doswiadczenie w $wiadczeniu ustug i doradztwa prawnego
w/w zakresie

Ocena spetniania przedstawionych powyzej warunkéw zostanie dokonana wg formuty: ,spetnia — nie spetnia” na
podstawie ztozonych przez Wykonawce dokumentéw i oswiadczen. Wykonawca, ktéry nie spetni ktéregokolwiek z
warunkow zostanie odrzucony w postepowaniu.

Zamawiajacy w celu potwierdzenia spetniania warunkéw okreslonych powyzej wymaga przedtozenia nastepujcych
dokumentéw:
a) CV osoby/osdéb wskazanej/nych przez Wykonawce do wykonywania przedmiotu zamdwienia
b) Wykazu doswiadczenia osoby/oséb wskazanej/nych przez Wykonawce do wykonywania przedmiotu
zamowienia (zgodnie z zatgcznikiem nr 2) wraz z jego udokumentowaniem.

Przez wykaz doswiadczenia Zamawiajgcy rozumie wykaz ustug wykonanych, a w przypadku $wiadczen okresowych
lub ciggtych réwniez wykonywanych, w okresie ostatnich 3 lat przed uptywem terminu sktadania ofert, wraz z
podaniem przedmiotu, dat wykonania i podmiotéw, na rzecz ktérych ustugi zostaty wykonane, przy czym dowodami,
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o ktérych mowa, sg referencje badz inne dokumenty wystawione przez podmiot, na rzecz ktérego ustugi byty
wykonywane, a w przypadku swiadczen okresowych lub ciggtych sg wykonywane, a jezeli z uzasadnionej przyczyny o
obiektywnym charakterze Wykonawca nie jest w stanie uzyska¢ tych dokumentéw — o$wiadczenie Wykonawcy; w
przypadku swiadczen okresowych lub ciggtych nadal wykonywanych referencje bgdz inne dokumenty potwierdzajace
ich nalezyte wykonywanie powinny by¢ wydane nie wczesniej niz 3 miesigce przed uptywem terminu sktadania ofert.

Zamawiajacy zastrzega mozliwos$¢ sprawdzenia informacji zawartych w dokumentach.

Kryteria oceny oferty
Informacja o wagach punktowych lub procentowych przypisanych
do poszczegolnych kryteriow oceny oferty

Zamawiajacy oceni i porowna jedynie te oferty, ktére nie zostang odrzucone przez Zamawiajgcego.
Oferty zostang ocenione przez Zamawiajgcego w oparciu o nastepujgce kryteria i ich znaczenie:

Krvterium Znaczenie procentowe | Maksymalna liczba punktéw,
¥ kryterium jakie moze otrzymac oferta za dane kryterium
Cena brutto * 100% 100 pkt

*Cena brutto to cena jakg Zamawiajacy bedzie zobowigzany ponies¢ w zwigzku z realizacja niniejszej ustugi.

Opis sposobu przyznawania punktacji za spefnienie danego kryterium oceny oferty

Cena
Punkty za kryterium ,,cena” zostang obliczone wg nastepujgcego wzoru: liczba punktéw = (Cmin/Cof) x 100 punktdw,
gdzie Cmin — najnizsza cena sposréd ofert, a Cof — cena podana w ofercie.

Termin sktadania ofert
Sposdb przygotowania i ztozenia oferty

Termin i miejsce sktadania ofert
1. Oferte nalezy sporzadzi¢ w jezyku polskim na formularzu ofertowym stanowigcym zatgcznik nr 1 do zapytania
ofertowego.
2. Oferta musi zawierac:
e Dane oferenta.
e Proponowang kwote do poniesienia przez Zamawiajgcego za wykonanie ustugi. Kwota nie obejmuje
kosztow dojazdu do miejsca udzielania doradztwa.
e Podpis oferenta.
e Aktualne i podpisane CV potencjalnego Wykonawcy ustugi wraz z wykazem doswiadczenia
e Oswiadczenie o braku podstaw do wykluczenia
3. Podpisang i zeskanowang oferte wraz z zatacznikami nalezy przesta¢c mailem na adres:
maria.sadowska@barka.org.pl lub podpisang oferte w wersji papierowej nalezy dostarczy¢ do siedziby
Zamawiajgcego osobiscie/listem poleconym/kurierem do dnia 29.12.2020 r. do godziny 12.00. Decyduje data
faktycznego wptywu oferty do Zamawiajgcego. Oferty, ktore wptyng po terminie zostang odrzucone.
Oferty niekompletne lub niezgodne z warunkami udziatu w postepowaniu, bedg odrzucone.

5. Pytania do niniejszego zapytania ofertowego nalezy kierowaé na adres e-mail: maria.sadowska@barka.org.pl

Sposdb przygotowania i ztozenia oferty
1. Wykonawca moze ztozy¢ jedng oferte. Ztozenie wiecej niz jednej oferty spowoduje odrzucenie wszystkich ofert
ztozonych przez Wykonawce.
2. Zamawiajacy nie dopuszcza mozliwosci sktadania ofert czesciowych.
Zamawiajacy nie dopuszcza mozliwosci ztozenia oferty wariantowe;j.
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Oferta musi by¢ sporzgdzona z zachowaniem formy pisemnej pod rygorem niewaznosci.

Tres¢ oferty musi by¢ zgodna z trescig zapytania ofertowego.

Oferta (wraz z zatagcznikami) musi by¢ sporzagdzona w sposéb czytelny.

Wszelkie zmiany naniesione przez Wykonawce w tresci oferty po jej sporzadzeniu muszg by¢ parafowane przez
Wykonawce.

Oferta musi by¢ podpisana przez Wykonawce, tj. osobe (osoby) reprezentujacg Wykonawce, zgodnie z zasadami
reprezentacji wskazanymi we wilasciwym rejestrze lub osobe (osoby) upowazniong do reprezentowania
Wykonawcy.

Jezeli osoba (osoby) podpisujaca oferte (reprezentujaca Wykonawce lub Wykonawcdédw wystepujacych wspdlinie)
dziata na podstawie petnomocnictwa, petnomocnictwo to w formie oryginatu lub kopii poswiadczonej za
zgodnosé z oryginatem przez notariusza musi zosta¢ dotgczone do oferty.

. Oferta wraz z zatgcznikami musi byé sporzadzona w jezyku polskim. Kazdy dokument sktadajacy sie na oferte lub
ztozony wraz z ofertg sporzadzony w jezyku innym niz polski musi by¢ ztozony wraz z ttumaczeniem na jezyk
polski.

. Wykonaweca ponosi wszelkie koszty zwigzane z przygotowaniem i ztozeniem oferty.
. Zaleca sig, aby strony oferty byty trwale ze sobg potgczone i kolejno ponumerowane.
. Zaleca sie, aby kazda strona oferty zawierajgca jakgkolwiek tres¢ byta podpisana lub parafowana przez
Wykonawce.
W przypadku, gdy informacje zawarte w ofercie stanowig tajemnice przedsiebiorstwa w rozumieniu przepiséw
ustawy o zwalczaniu nieuczciwej konkurencji, co do ktérych Wykonawca zastrzega, ze nie moga by¢
udostepniane innym uczestnikom postepowania, musza by¢ oznaczone przez Wykonawce klauzulg , Informacje
stanowigce tajemnice przedsiebiorstwa w rozumieniu art. 11 ust. 4 ustawy z dnia 16 kwietnia 1993 o zwalczaniu
nieuczciwej konkurencji”. Wykonawca nie pdzniej niz w terminie sktadania ofert musi wykazaé, ze zastrzezone
informacje stanowig tajemnice przedsiebiorstwa, w szczegdlnosci okreslajgc, w jaki sposéb zostaty spetnione
przestanki, o ktorych mowa w art. 11 pkt 4 ustawy z 16 kwietnia 1993 r. o zwalczaniu nieuczciwej konkurencji,
zgodnie z ktorym tajemnice przedsiebiorstwa stanowi okreslona informacja, jezeli spetnia tgcznie 3 warunki:

a) ma charakter techniczny, technologiczny, organizacyjny przedsiebiorstwa lub jest to inna informacja majgca

wartosc gospodarcza,

b) nie zostata ujawniona do wiadomosci publicznej,

c¢) podjeto w stosunku do niej niezbedne dziatania w celu zachowania poufnosci.

Zaleca sie, aby informacje stanowigce tajemnice przedsiebiorstwa byty trwale spiete i oddzielone od pozostate]

(jawnej) czesci oferty. Wykonawca nie moze zastrzec informacji, o ktérych mowa w art. 86 ust. 4 ustawy Prawo

zamowien publicznych.
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. Na potrzeby badania i oceny ofert oferta musi zawierac:

e Formularz Ofertowy sporzadzony i wypetniony wedtug wzoru stanowigcego Zatgcznik nr 1 do zapytania
ofertowego,

e osSwiadczenia, o ktorych mowa w tresci zapytania ofertowego wedtug wzoru stanowigcego zatgcznik do
zapytania ofertowego,

e petnomocnictwo do reprezentowania Wykonawcy (Wykonawcéw wystepujgcych wspdlnie), o ile oferte
sktada petnomocnik.

. W przypadku wystania oferty drogg mailowg w tytule maila nalezy umiesci¢ nr zapytania ofertowego, natomiast
w przypadku dostarczenia osobiscie/listem poleconym/kurierem na kopercie/opakowaniu nalezy umiescié
nastepujace oznaczenia:

e nazwa, adres, numer telefonu, faksu, adres e-mail Wykonawcy,

e wskazanie Zamawiajacego: Fundacja Pomocy Wzajemnej BARKA, : 61-003 Poznan, ul. Sw. Wincentego 6/9,

e OFERTA - Swiadczenia ustug w zakresie porad prawnych dla uczestnikdw projektu ,Trampolina do
aktywnego zycia”.

Informacje na temat zakresu wykluczenia

Z mozliwosci sktadania ofert wyklucza sie Oferentow, ktérzy:
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S3 podmiotem powigzanym z Zamawiajgcym osobowo lub kapitatowo. Przez powigzania kapitatowe lub osobowe

rozumie sie wzajemne powigzania miedzy beneficjentem lub osobami upowaznionymi do zaciggania zobowigzan w

imieniu beneficjenta lub osobami wykonujgcymi w imieniu beneficjenta czynnosci zwigzane z przeprowadzeniem

procedury wyboru Wykonawcy a Wykonawcg, polegajgce w szczegdlnosci na:

a) uczestniczeniu w spoétce jako wspdlnik spotki cywilnej lub spotki osobowe;j,

b) posiadaniu co najmniej 10 % udziatéw lub akcji,

c) petnieniu funkcji cztonka organu nadzorczego lub zarzadzajacego, prokurenta, petnomocnika,

d) pozostawaniu w zwigzku matzenskim, w stosunku pokrewienstwa lub powinowactwa w linii prostej,
pokrewienstwa drugiego stopnia lub powinowactwa drugiego stopnia w linii bocznej lub w stosunku
przysposobienia, opieki lub kurateli.

Okreslenie warunkéw zmian umowy

Zamawiajacy zastrzega sobie prawo do zmiany warunkdéw umowy wynikajgcych z rozstrzygniecia konkursu i
warunkow okreslonych w zaakceptowanym wniosku o dofinansowanie.
Warunki zmiany umowy okreséla wzér umowy stanowigcy zatacznik nr 3 do zapytania ofertowego.

Informacja o mozliwosci sktadania ofert czesciowych

Zamawiajacy nie dopuszcza mozliwosci sktadania ofert cze$ciowych.

Informacje dotyczace przetwarzania danych osobowych

Obowigzek informacyjny realizowany w zwigzku z art. 13 i art. 14 Rozporzadzenia Parlamentu Europejskiego i Rady
(UE) 2016/679)

W zwigzku z przystgpieniem do Projektu ,Trampolina do aktywnego zycia”, realizowanego w ramach poddziatania
7.1.2 WRPO 2014 — 2020, informujemy, ze:

1. Administratorem danych osobowych jest w odniesieniu do zbioru Wnioskodawcy WRPO 2007-2013 i 2014-2020 -
Marszatek Wojewoddztwa Wielkopolskiego majacy siedzibe przy al. Niepodlegtosci 34, 61-714 Poznan. Natomiast w
odniesieniu do zbioru Centralny system teleinformatyczny wspierajgcy realizacje programow operacyjnych - minister
wtasciwy do spraw rozwoju regionalnego, majgcy siedzibe przy ul. Wspdlnej 2/4, 00-926 Warszawa.

2. Przetwarzanie danych osobowych jest zgodne z prawem i spetnia warunki, o ktérych mowa art. 6 ust. 1 lit. c oraz
art. 9 ust. 2 lit. g Rozporzadzenia Parlamentu Europejskiego i Rady (UE) 2016/679 - dane osobowe sg niezbedne dla
realizacji Wielkopolskiego Regionalnego Programu Operacyjnego na lata 2014-2020 na podstawie:

1) W odniesieniu do zbioru Wnioskodawcy WRPO 2007-2013 i 2014-2020:

a) rozporzadzenia Parlamentu Europejskiego i Rady (UE) nr 1303/2013 z dnia 17 grudnia 2013 r. ustanawiajgcego
wspolne przepisy dotyczgce Europejskiego Funduszu Rozwoju Regionalnego, Europejskiego Funduszu Spotecznego,
Funduszu Spodjnosci, Europejskiego Funduszu Rolnego na rzecz Rozwoju Obszaréw Wiejskich oraz Europejskiego
Funduszu Morskiego i Rybackiego oraz ustanawiajgcego przepisy ogdlne dotyczace Europejskiego Funduszu Rozwoju
Regionalnego, Europejskiego Funduszu Spotecznego, Funduszu Spéjnosci i Europejskiego Funduszu Morskiego i
Rybackiego oraz uchylajgcego rozporzadzenie Rady (WE) nr 1083/2006 (Dz. U. UE. L. 2013. 347. 320 z pdin.zm.)
zwanym dalej rozporzadzeniem 1303/2013,

b) rozporzadzenia Parlamentu Europejskiego i Rady (UE) nr 1304/2013 z dnia 17 grudnia 2013 r. w sprawie
Europejskiego Funduszu Spotecznego i uchylajgcego rozporzgdzenie Rady (WE) nr 1081/2006 (Dz. U. UE. L. 2013.
347.470 z pdzn. zm.) zwanym dalej rozporzgdzeniem 1304/2013,

c) ustawy z dnia 11 lipca 2014 r. o zasadach realizacji programdéw w zakresie polityki spdjnosci finansowanych w
perspektywie finansowej 2014-2020 (tekst jednolity Dz. U. z 2018 r. poz. 1431z pdzn. zm.) zwang dalej ustawg
wdrozeniowa.

2) W odniesieniu do zbioru Centralny system teleinformatyczny wspierajgcy realizacje programéw operacyjnych:
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a) rozporzadzenia 1303/2013,
b) rozporzadzenia 1304/2013,
c) ustawy wdrozeniowej,

d) rozporzadzenia wykonawczego Komisji (UE) nr 1011/2014 z dnia 22 wrze$nia 2014 r. ustanawiajgcego szczegétowe
przepisy wykonawcze do rozporzadzenia Parlamentu Europejskiego i Rady (UE) nr 1303/2013 w odniesieniu do
wzorow stuzgcych do przekazywania Komisji okreslonych informacji oraz szczegdétowe przepisy dotyczgce wymiany
informacji miedzy Beneficjentami a instytucjami zarzadzajacymi, certyfikujacymi, audytowymi i posredniczgcymi
(Dz. U. UE. L. 2014.286.1).

3. Dane osobowe bedg przetwarzane wytgcznie w celu realizacji Projektu ,Trampolina do aktywnego zycia”,
realizowanego w ramach poddziatania 7.1.2 WRPO 2014 — 2020, w szczegdlnosci potwierdzenia kwalifikowalnosci
wydatkdéw, ewaluacji, kontroli, audytu w ramach Wielkopolskiego Regionalnego Programu Operacyjnego na lata
2014-2020 (WRPO 2014+).

4. Dane osobowe zostang powierzone do przetwarzania instytucji Posredniczacej - Wojewddzkiemu Urzedowi Pracy
w Poznaniu, z siedzibg przy ul. Szyperskiej 14, 61-754 Poznan, Beneficjentowi — Fundacji Pomocy Wzajemnej Barka, z
siedzibg przy ul. $w. Wincentego 6/9,61-003 Poznan realizujgcemu Projekt - ,Trampolina do aktywnego zycia”,
realizowanego w ramach poddziatania 7.1.2 WRPO 2014 — 2020 oraz podmiotom, ktére na zlecenie Beneficjenta
uczestniczg w realizacji Projektu ,Trampolina do aktywnego zycia”, realizowanego w ramach poddziatania 7.1.2
WRPO 2014 — 2020....cccccciiieeeeiieeeciieeeeireeeecveeeeireeee e (nazwa i adres ww. podmiotow). Dane osobowe mogg zostaé
przekazane podmiotom realizujgcym badania ewaluacyjne na zlecenie instytucji Zarzadzajacej lub Beneficjenta. Dane
osobowe mogg zosta¢ réwniez powierzone specjalistycznym firmom, realizujgcym na zlecenie instytucji
Posredniczacej oraz Beneficjenta w szczegdlnosci kontrole i audyt w ramach WRPO 2014+.

5. Podanie danych jest warunkiem koniecznym, a odmowa ich podania jest rownoznaczna z brakiem mozliwosci
wykonywania pracy w ramach Projektu.

6. Dane osobowe nie bedg przekazywane do panstwa trzeciego lub organizacji miedzynarodowej.
7. Dane osobowe nie bedg poddawane zautomatyzowanemu podejmowaniu decyzji.

8. Dane osobowe bedg przechowywane do czasu rozliczenia Wielkopolskiego Regionalnego Programu Operacyjnego
na lata 2014-2020 z uwzglednieniem okresu archiwizacji przewidzianego przepisami prawa.

9. Mozna skontaktowacd sie z Inspektorem Ochrony Danych wysytajgc wiadomos$¢ na adres poczty elektroniczne;j,
odpowiednio:

a) inspektor.ochrony@umww.pl - w odniesieniu do zbioru Wnioskodawcy WRPO 2007- 2013 i 2014-2020

b) iod@miir.gov.pl - w odniesieniu do zbioru Centralny system teleinformatyczny wspierajgcy realizacje programow
operacyjnych

10. Istnieje prawo do wniesienia skargi do organu nadzorczego, ktérym jest Prezes Urzedu Ochrony Danych
Osobowych.

11. Istnieje prawo dostepu do tresci swoich danych, ich sprostowania, usuniecia lub ograniczenia przetwarzania.

Postanowienia dodatkowe i koricowe

1. Zamawiajgcy zastrzega sobie prawo do uniewaznienia postepowania na kazdym jego etapie.

2. Zamawiajgcy zapfaci za faktycznie wykonang ustuge na podstawie protokotu sporzgdzonego przez
Wykonawce, wskazujgcego prawidtowe wykonanie zadan oraz liczbe godzin w danym miesigcu
kalendarzowym poswieconych na wykonanie zadan w projekcie.

3. Zaptata zostanie dokonana w terminie do 21 dni po otrzymaniu poprawnie wystawionego
rachunku/faktury.
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Wykonawca ponosi wszelkie koszty wiasne zwigzane z przygotowaniem i ztozeniem oferty,
niezaleznie od wyniku postepowania. Zamawiajgcy nie odpowiada za koszty poniesione przez
Wykonawce w zwigzku z przygotowaniem i ztozeniem oferty.

Zamawiajgcy moze udzieli¢ Wykonawcy wybranemu zgodnie z zasadg konkurencyjnosci, w okresie
3 lat od udzielenia zamdwienia podstawowego, przewidzianego w niniejszym zapytaniu ofertowym
zamowien na ustugi polegajacych na powtdrzeniu podobnych ustug — zakres i warunki udzielenia i
Swiadczenia tych ustug beda tozsame z warunkami i zakresem opisanymi w niniejszym zapytaniu
ofertowym.

Wynagrodzenie jest wspotfinansowane przez Unie Europejska ze srodkéw Europejskiego Funduszu
Spotecznego w ramach projektu ,Trampolina do aktywnego zycia” realizowanego w ramach
Poddziatania 7.1.2 Wielkopolskiego Regionalnego Programu Operacyjnego (WRPO 2014 - 2020)
Jezeli Wykonawca, ktérego oferta zostata wybrana, uchyla sie od zawarcia umowy, Zamawiajgcy
moze wybrac oferte najkorzystniejszg sposrdd pozostatych ofert.

Termin zwigzania ofertg: 30 dni kalendarzowych.

Zamawiajacy zastrzega sobie prawo do zmiany wymagania odnos$nie kwalifikowalnosci
wynagrodzenia Wykonawcy, ktédre moga ulec zmianie i muszg by¢ zgodne ze statusem prawnym na
dzien podpisania z nimi umoéw.

Wykonawca nie moze by¢ osobg zatrudniong w instytucjach uczestniczacych w realizacji WRPO, tj.
Instytucji Zarzadzajacej, chyba ze nie zachodzi konflikt intereséw ani podwdjne finansowanie (co
zostanie ocenione przez Zamawiajgcego).

Ztozenie oferty jest jednoznaczne z zaakceptowaniem powyzszych zasad.

1. Formularz ofertowy
2. Wykaz doswiadczenia
3.  Wzd6r umowy z zatgcznikami
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Zatacznik nr 1
do zapytania ofertowego nr 1/TRAMP/2020

Formularz ofertowy

Oferta w postepowaniu na: swiadczenie ustug w zakresie porad prawnych dla uczestnikdw projektu , Trampolina do
aktywnego zycia” realizowanego w ramach poddziatania 7.1.2 WRPO 2014 - 2020.

Dane dotyczace oferty:
Odpowiedz na zapytanie: nr 1/TRAMP/2020

Projekt: Trampolina do aktywnego zycia

Dane oferenta:

Nazwa Wykonawcy/
Imie i nazwisko

Ulica:

Kod pocztowy

Miejscowos¢

Wojewddztwo

NIP

E-mail do kontaktu

Telefon do kontaktu

sktadam/y niniejsza oferte na wykonanie zamdéwienia i oferujemy wykonanie zamdwienia za cene catkowita w
QT Tol 1=l o] U e TR (- (¢ 1".Y] o | < RUUPRRSPPRt ), wtym:

Kwota do poniesienia przez Zamawiajacego (sfownie zt)

Oferta
brutto

Cena za 1 godzine specjalistycznych ustug i
doradztwa prawnego do poniesienia przez
Zamawiajacego

Oswiadczenia oferenta:

1) Oswiadczam, ze zobowigzuje sie zrealizowal przedmiot zamowienia zgodnie z wymaganiami okreslonymi w
zapytaniu ofertowym, nie wnosze do niej zastrzezed oraz zobowigzuje sie zrealizowaé przedmiot zamdwienia
zgodnie ze ztozong oferta.

2) Oswiadczam, iz zapoznatem/am sie z opisem przedmiotu zamdwienia i wymogami Zamawiajgcego i nie wnosze
do nich zadnych zastrzezen.

3) Oswiadczam, ze spetniam wszystkie wymagania postawione przez Zamawiajgcego W niniejszym zapytaniu
ofertowym.

4) Oswiadczam, ze uwazam sie za zwigzany/a niniejszg ofertg przez okres 30 dni od terminu sktadania ofert, a w
przypadku wyboru oferty przez caty okres trwania umowy.

5) Oswiadczam, iz podane przeze mnie dane sg zgodne z prawdg i znane mi sg sankcje wynikajgce z art. 233 par. 1
kodeksu karnego.
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6) Oswiadczam, iz nie jestem/jestem1 (niepotrzebne skreslic) zatrudniony w instytucjach uczestniczgcych w realizacji
WRPO 2014+, tj. Instytucji Zarzadzajacej, chyba ze nie zachodzi konflikt intereséw ani podwdjne finansowanie (co
zostanie ocenione przez Zamawiajacego).

7) Oswiadczam, iz nie jestem powigzany z Zamawiajgcym osobowo lub kapitatowo. Przez powigzania kapitatowe
lub osobowe rozumie sie wzajemne powigzania miedzy beneficjentem lub osobami upowaznionymi do
zaciggania zobowigzan w imieniu beneficjenta lub osobami wykonujagcymi w imieniu beneficjenta czynnosci
zwigzane z przeprowadzeniem procedury wyboru Wykonawcy a Wykonawca, polegajace w szczegdlnosci na:

a) uczestniczeniu w spotce jako wspodlnik spétki cywilnej lub spdtki osobowej,

b) posiadaniu co najmniej 10 % udziatéw lub akcji,

c) petnieniu funkcji cztonka organu nadzorczego lub zarzadzajacego, prokurenta, petnomocnika,

d) pozostawaniu w zwigzku matzenskim, w stosunku pokrewienstwa lub powinowactwa w linii prostej,
pokrewienstwa drugiego stopnia lub powinowactwa drugiego stopnia w linii bocznej lub w stosunku
przysposobienia, opieki lub kurateli.

(miejsce, data)

(podpis przedstawiciela upowaznionego do reprezentacji Wykonawcy)

'W przypadku zatrudnienia w przedmiotowych instytucjach nalezy do oferty zataczy¢ opis wykonywanych obowiazkéw we wspomnianej instytucji
w celu oceny potencjalnego konfliktu intereséw przez zamawiajacego.
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do zapytania ofertowego nr 1/TRAMP/2020

Oznaczenie Wykonawcy:

WYKAZ DOSWIADCZENIA

Opis doswiadczenia
doradcy/ow
Imie i . .
mie i nazywsko ktory/rzy. Termin
doradcy/ow w tym opis . . Dokument
ktory/rzy bedzie |przedmiotu od Liczba godzin Podstawa potwierdzajacy
Lp. S (DD/MM/RRRR) | wykonywanych | dysponowania )
uczestniczy¢ w wykonywanych 2 wykonanie
wykonywaniu ustug, nazw do ustug dana osoba ustugi
yronywa § nazwy (DD/MM/RRRR) g
zamowienia podmiotdw na
rzecz ktorych
zostaty wykonane
1
2
3

(miejsce, data)

(podpis przedstawiciela upowaznionego do reprezentacji Wykonawcy)

2 nalezy podaé podstawe do dysponowania osobami wskazanymi w wykazie, np. umowa o prace, umowa zlecenie, itp. Ponadto, jezeli wykonawca
bedzie polegat na osobach zdolnych do wykonania zamoéwienia innych podmiotéw, niezaleznie od charakteru prawnego taczacych go z nim
stosunkow, zobowigzany jest udowodni¢ zamawiajacemu, iz bedzie dysponowat zasobami niezbednymi do realizacji zamoéwienia. W tym celu musi
w szczegoblnoscei przedstawi¢ pisemne zobowigzanie tych podmiotéw do oddania mu do dyspozycji niezbgdnych zasobow na okres korzystania z
nich przy wykonywaniu zamoéwienia
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zatacznik nr 3
do zapytania ofertowego nr 1/TRAMP/2020

WZOR UMOWY

Umowa zawarta ............ 2020 roku

w Poznaniu,

pomiedzy

Zamawiajacy:

a

Wykonawca:

Na skutek postepowania w trybie rozeznania rynku zawarto umowe o nastepujqgce;j tresci:

81
Przedmiot umowy

Przedmiotem umowy jest Swiadczenie ustug doradztwa prawnego dla uczestnikdw projektu pn.: ,,Trampolina do
aktywnego zycia”, zwanego dalej ,Projektem”, wspdtfinansowanego ze srodkéw Unii Europejskiej w ramach
Europejskiego Funduszu Spotecznego.
Szczegotowy zakres rzeczowy przedmiotu umowy oraz sposéb jej realizacji okresla tresc¢ zapytania ofertowego nr
1/TRAMP/2020 stanowigcego zatgcznik nr 1 do umowy.
Wykonawca oswiadcza, ze dysponuje odpowiednim potencjatem techniczno-organizacyjnym, kadrowym,
finansowym oraz uprawnieniami, wiedzg i doswiadczeniem pozwalajgcym na nalezyte zrealizowanie przedmiotu
umowy.
Wykonawca zobowigzuje sie wykonaé przedmiot umowy z zachowaniem termindw oraz z najwyiszg
starannoscig, efektywnoscia oraz zgodnie z najlepszg praktykg i wiedzg zawodowg oraz zgodnie z
obowigzujgcymi przepisami prawa polskiego i wspdlnotowego.

§2

Termin wykonania

Przedmiot umowy zostanie wykonany w terminie od dnia zawarcia niniejszej umowy do dnia 29.11.2021 r. w
wymiarze uzgodnionym z Koordynatorem Projektu

&

§3
Wynagrodzenie

Za nalezyte wykonanie przedmiotu umowy Zamawiajgcy zaptaci Wykonawcy wynagrodzenie catkowite nie
WYZSZE NIZ cvereeeseereereneessessesesnnens zt brutto (stownie ztotych:.....oooeveveeiceceee, ), wynikajgce z iloczynu kwoty
............................. zt brutto z (stownie ztotych: ... zt ), za jedng godzine $wiadczenia specjalistycznych ustug i
doradztwa prawnego oraz zgodnie z ofertg Wykonawcy stanowigcg zatgcznik nr 3 do umowy, zwane dalej
»Wynagrodzeniem”.
Podstawg rozliczenia miedzy Stronami jest rachunek, wystawiony za okres rozliczeniowy przez Wykonawce.
Zamawiajacy zastrzega sobie prawo zaptaty za faktyczna liczbe godzin $wiadczenia ustugi bedacej przedmiotem
niniejszej umowy. Wskazana w zapytaniu ofertowym, o ktéorym mowa w §1 pkt 2 liczba godzin jest wielkoscig
maksymalng, ktérej Zamawiajgcy nie moze przekroczyc.
Poprzez wykonang ustuge Strony rozumiejg ustuge zakoriczong do ktérej Zamawiajacy nie wnidst uwag.
Wynagrodzenie powyzsze obejmuje wszelkie swiadczenia Wykonawcy opisane w zatgczniku nr 1 do umowy.
Ptatnosci beda realizowane przelewem na rachunek bankowy Wykonawcy, wskazany na rachunku, w terminie
21 dni od daty dostarczenia Zamawiajacemu prawidtowo wystawionego rachunku.
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Za date zapfaty wynagrodzenia Wykonawcy uwaza sie date skutecznego obcigzenia rachunku bankowego
Zamawiajgcego.
Zamawiajacy nie pokryje Wykonawcy koszty podrdzy stuzbowych wykonywanych na potrzeby wykonywania
przedmiotu Umowy.
Zamawiajacy nie wyraza zgody na przelew (cesje) wierzytelnosci Wykonawcy z tytutu realizacji niniejszej umowy
na osoby trzecie.
W razie zmiany waluty obowigzujgcej na terytorium Rzeczypospolitej Polskiej lub zmiany przepisow
podatkowych majgcych bezposredni wptyw na ceny, w szczegdlnosci wysokosci podatku VAT, umowa zostanie
zmieniona, z zachowaniem formy pisemnej pod rygorem niewaznosci. W razie zmiany waluty obowigzujgcej na
terytorium Rzeczypospolitej Polskiej wynagrodzenie Wykonawcy zostanie przeliczone zgodnie z oficjalnie
obowigzujacym kursem wymiany. W przypadku zmiany wysokosci podatku VAT, wynagrodzenie brutto zostanie
zmienione odpowiednio do zmian wysokosci podatku VAT i bedzie obowigzywaé z dniem wejscia w zycie
zmienionych stawek VAT.
W razie zmiany wysokosci minimalnego wynagrodzenia za prace albo wysokosci minimalnej stawki godzinowe;j,
ustalonych na podstawie ustawy z dnia 10 paZzdziernika 2002 r. o minimalnym wynagrodzeniu za prace (Dz.U. z
2017 r. poz. 847) lub zasad podlegania ubezpieczeniom spotecznym lub ubezpieczeniu zdrowotnemu lub
wysokosci stawki sktadki na ubezpieczenia spoteczne lub zdrowotne, ktére beda miaty wptyw na koszty
wykonania zamowienia publicznego przez Wykonawce wysokos¢ wynagrodzenia Wykonawcy zostanie
zmieniona odpowiednio do wptywu zmian na koszty wykonania zamdéwienia. Umowa zostanie zmieniona z
zachowaniem formy pisemnej pod rygorem niewaznosci.
Wykonawca zobowigzany jest przekaza¢ Zamawiajagcemu pisemny wniosek o dokonanie zmiany umowy, w
okolicznosciach, o ktérych mowa w ust. 9-10. Wniosek powinien zawierac¢ propozycje zmiany umowy w zakresie
wysokosci wynagrodzenia, o ktérym mowa w ust. 1 wraz z jej uzasadnieniem oraz dokumenty niezbedne do
oceny przez Zamawiajgcego czy zmiany, o ktérych mowa wyzej, majg lub beda miaty wptyw na koszty
wykonania umowy przez Wykonawce oraz w jakim stopniu zmiany tych kosztéw uzasadniajg zmiane
wynagrodzenia, o ktérym mowa w ust. 1.
W terminie 1 miesigca od otrzymania wniosku, o ktorym mowa w ust. 11, Zamawiajgcy moze zwrdcic¢ sie do
Wykonawcy o jego uzupetnienie, poprzez przekazanie dodatkowych wyjasnien, informacji lub dokumentow.
Zamawiajacy zajmie pisemne stanowisko wobec wniosku Wykonawcy, w terminie 1 miesigca od dnia otrzymania
kompletnego - w ocenie Zamawiajacego - wniosku. W przypadku uwzglednienia wniosku przez Zamawiajgcego
Strony podejmg dziatania w celu uzgodnienia tresci aneksu do umowy oraz jego podpisania. Zmiana
wynagrodzenia o ktérym mowa w ust. 1 dotyczy¢ bedzie czesci Zadania wykonanego po zawarciu aneksu.
Zamawiajacy oswiadcza, ze wynagrodzenie jest finansowane ze srodkéw UE.

§4
Wspoétpraca Wykonawcy z Zamawiajacym
1. Zamawiajacy zobowigzuje sie do wspodtpracy z Wykonawcg na kazdym etapie wykonania przedmiotu umowy.
2. Wykonawca zobowigzany jest do przekazywania Zamawiajgcemu, na jego zadanie, dodatkowych informacji

na potrzeby promocji Projektu.

1.

2.

3. Zadania Wykonawcy specjalistycznych ustug i doradztwa prawnego wykonywat bedzie: ...........cccceveeeinnnns

§5
Zasady odbioru
Strony ustalajg, ze wszelkie produkty w postaci raportu ze swiadczonych ustug, powstajagce w zakresie zadan
objetych przedmiotem niniejszej umowy, podlegajg akceptacji przez Zamawiajacego na ponizszych zasadach.
Strony ustalajg nastepujace zasady odbioru raportu ze $wiadczonych ustug, o ktérym mowa w ust 1:
1) nie pdiniej niz do ostatniego dnia miesigca Wykonawca jest zobowigzany przekazaé Zamawiajgcemu
raport ze Swiadczonych ustug opracowany wedtug wzoru stanowigcego zatgcznik nr 2 do umowy
2) w terminie 5 dni roboczych od dnia przekazania raportu ze swiadczonych ustug przez Wykonawce,
Zamawiajacy zatwierdzi opracowanie bez uwag albo zgtosi Wykonawcy liste swoich uwag
3) w przypadku zgtoszenia przez Zamawiajgcego uwag do raportu ze swiadczonych ustug, Wykonawca w
terminie 2 dni roboczych przedtozy Zamawiajgcemu poprawiony raport, a Zamawiajacy w terminie 2 dni
roboczych zatwierdzi raport, o ile wszystkie jego uwagi zostang uwzglednione. W takim przypadku
procedura odbioru zostanie przeprowadzona ponownie, stosownie do postanowien pkt 2, przy czym za
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date odbioru uwaza sie date odbioru poprawionego raportu, uwzgledniajgcego wszystkie uwagi i
zastrzezenia Zamawiajgcego

4) jezeli Wykonawca przedtozy raport w terminie wskazanym w pkt 1, albo w dodatkowym terminie,
zgodnie z pkt 3, przyjmuje sie, ze nie opdznit sie w jego wykonaniu. Jednakze w przypadku, gdy
Wykonawca nie zrealizuje uwag w terminie okreslonym w pkt 3 przyjmuje sie, ze opdznienie biegnie od
dnia odpowiadajgcego koncowi terminu wskazanego w pkt 1

5) w przypadku, zaakceptowania bez uwag i zastrzezenn Zamawiajacego projektow raportéw, Wykonawca
zobowigzany jest dostarczy¢ raport ze $wiadczonych ustug do Zamawiajagcego wraz z protokotem
odbioru czesciowego.

3. Ustuga moze podlegac obserwacji przez Zamawiajgcego, bgdz inng osobe dziatajgca z jego petnomocnictwa.

§6
Obowigzki informacyjne
1. Wykonawca zobowigzany jest do zamieszczania informacji, ze przedmiot umowy realizowany jest w ramach
Projektu, wspotfinansowanego ze srodkow Unii Europejskiej w ramach Europejskiego Funduszu Spotecznego
oraz realizowanego przez Zamawiajgcego oraz do stosowania obowigzujacych logotypow wedtug wzoru
przekazanego przez Zamawiajgcego.
2.  Wykonawca wykorzystujgc przedmiotowe oznakowanie zobowigzuje sie do:
a) oznaczenia dokumentacji, publikacji, materiatdbw promocyjnych i seminaryjnych oraz oficjalnej
korespondencji bezposrednio zwigzanej z realizacjg przedmiotu umowy;
b) informowania instytucji wspétpracujacych i spoteczenstwa o fakcie wspétfinansowania Projektu ze srodkéw
Unii Europejskiej w ramach Europejskiego Funduszu Spotecznego i osiggnietych rezultatach Projektu.

§7
Zmiana i rozwigzanie umowy

1. Strony zgodnie ustalajg, ze umowa moze zosta¢ rozwigzana przez kazdg ze Stron z 1-miesiecznym okresem
wypowiedzenia.

2. Zamawiajgcy zastrzega sobie prawo do rozwigzania umowy bez okresu wypowiedzenia w wypadku razacego
naruszenia umowy lub obowigzkéw wynikajgcych z umowy, w szczegdlnosci nieterminowego wykonywania
zadan lub wykonywania zadan z naruszeniem zasad nalezytej starannosci.

3. Zamawiajgcy przewiduje mozliwos¢ dokonywania zmian w umowie. Zmiana umowy moze by¢ dokonana
wytacznie za zgodg Stron, w formie pisemnej pod rygorem niewaznosci.

4. Istotne zmiany umowy mogg nastgpi¢ w nastepujacych przypadkach:

a) zaistnienia omytki pisarskiej lub rachunkowej,

b) zaistnienia sity wyzszej (powddz, pozar, zamieszki, strajki, ataki terrorystyczne, przerwy w dostawie energii
elektrycznej) majgcej wptyw na realizacje umowy,

c) zmiany powszechnie obowigzujacych przepiséw prawa oraz wytycznych Instytucji Zarzgdzajgcej w zakresie
majacym wptyw na realizacje umowy,

d) zmiany ustawowej stawki podatku VAT,

e) wystgpienia niezaleznych od Zamawiajacego i Wykonawcy okolicznosci, o ktorych Strony nie wiedziaty
przed zawarciem Umowy, a ktére majg wptyw na terminy realizacji zamdwienia (na koricowy termin
realizacji audytéw akredytacyjnych),

f)  zmiana nie moze powodowac zwiekszenia wynagrodzenia okreslonego w § 3 ust. 1 umowy,

g) zmiany koricowego terminu realizacji ustug, w przypadku przedtuzeniu terminu realizacji Projektu (zmiana
whniosku o dofinansowanie projektu), wydtuzenie terminu koncowego realizacji umowy nastgpi
proporcjonalnie, o liczbe dni wynikajaca z przedtuzonego terminu realizacji projektu.

§8
Postanowienia koricowe
1. W sprawach nieuregulowanych umowg majg zastosowanie przepisy powszechnie obowigzujgcego prawa, w
szczegoblnosci Kodeksu cywilnego, ustawy o prawie autorskim i prawach pokrewnych, ustawy Prawo zamdwien
publicznych oraz ustawy o ochronie danych osobowych.
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2. Spory wynikte w toku realizacji niniejszej umowy bedg rozstrzygane przez sgd powszechny witasciwy miejscowo
dla siedziby Zamawiajgcego.

3. Zataczniki do umowy stanowig jej integralng czes¢.

4. Umowe sporzadzono w 2 jednobrzmigcych egzemplarzach: po jednej dla kazdej ze Stron.

Zatgczniki:
1) zapytanie ofertowego nr 1/TRAMP/2020
2) wz0r raportu ze $wiadczonych ustug
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zatgcznik nr 2 do umowy — wzor raportu

RAPORT Z REALIZACIJI UStUG .... nr......... .
za okres:
Zakres ustug:
Wykonawca ustugi: Reprezentowany przez:
1. Data Swiadczonego wsparcia: Odbiorca wsparcia: Liczba godzin ustug:

Zakres ustugi:

Wypracowane rezultaty/produkty

Zatgczniki:

- listy obecnosci

2. Data Swiadczonego wsparcia: Odbiorca wsparcia: Liczba godzin ustug:

Zakres ustugi:

Wypracowane rezultaty/produkty

Zatgczniki:
- listy obecnosci

3. Data Swiadczonego wsparcia: Odbiorca wsparcia: Liczba godzin ustug:

Zakres ustugi:

Wypracowane rezultaty/produkty

Zatgczniki:
- listy obecnosci

4. Data Swiadczonego wsparcia: Odbiorca wsparcia: Liczba godzin ustug:

Zakres ustugi:

Wypracowane rezultaty/produkty

Zatgczniki:
- listy obecnosci
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taczna liczba godzin ustug doradztwa biznesowego w danym okresie
rozliczeniowym:

Podpis osoby upowaznionej do reprezentowania Wykonawcy:

PROTOKOL ODBIORU (wypetnia Zamawiajacy)

Data weryfikacji raportu: - Nie wnosze uwag do raportu
- Wnosze nastepujgce uwagi do raportu:

Data zatwierdzenia raportu: Pieczec i podpis Kierownika OWES:

*niepotrzebne skresli¢
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